


คำนำ 
 
          คู่มือการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนชุมชนสีถานดำรงวิทย์
สำนักงานเขตพื้นท่ี การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการครู และ บุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนชุมชนสีถานดำรงวิทย์ โดยในคู่มือเล่มนี้ได้แสดงถึง
รายละเอียด ขั้นตอน การปฏิบัติงาน ของแต่ละภาระงาน เพื่อสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุ่งไปสู่การ
บริหารคุณภาพ อย่างท่ัวถึง ท้ังองค์กรอย่าง มีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได้มาตรฐาน เป็นไปตามเป้าหมาย ได้
ผลิตผลหรือการบริการท่ีมีคุณภาพและเพื่อ เป็นหลักฐานแสดงวิธีการทางานท่ีสามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามา
ปฏิบัติงานใหม่พัฒนาให้ การทำงานเป็นมือ อาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 
รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้ใช้บริการ ท้ังหน่วยงานภายในหน่วยงานภายนอกให้สามารถเข้าใจและใช้ 
ประโยชน์จากกระบวนการงานท่ีมีอยู่เพื่อขอ การรับบริการท่ีตรงกับความต้องการ  
 

 

                                                                                             โรงเรียนชุมชนสีถานดำรงวิทย์ 






















































